Punkt 11.4 ,,Procedury dzialan w sytuacjach kryzysowych” otrzymal brzmienie:

Zalgcznik nr 4

do Programu Wychowawczo- Profilaktycznego

Zespotu Szkot im. Konstytucji 3 Maja w Itawie

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
I PRACOWNIKOW NIEPEDAGOGICZNYCH

W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

W ZESPOLE SZKOL IM. KONSTYTUCII 3 MAJA

W ILAWIE



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

4. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949
ze zmianami)

6. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r.
poz. 882 ze zmianami).

7. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych szkolach i placowkach.

8. Statut Zespotu Szkot im. Konstytucji 3 Maja w Itawie.

9. Program Wychowawczo- Profilaktyczny Zespotu Szkoty im. Konstytucji 3 Maja.

Cele procedur:

e usprawnienie i zwigkszenie skuteczno$ci oddziatywan wychowawczych szkoly
w sytuacjach trudnych

e wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych)

e zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych

e wypracowanie metod wspOtpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia

1. Procedura postepowania w przypadku zakloceniu toku lekcji

Poprzez zaklocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow
uniemozliwiajgce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych
(wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).



Upomnienie stowne ucznia , jezeli zachowanie nie ulegnie poprawie nauczyciel
wpisuje uwage do dziennika elektronicznego

Powiadomienie wychowawcy klasy o niewtasciwym zachowaniu ucznia

Jezeli sytuacja bedzie si¢ powtarza¢ wychowawca powiadamia rodzicéw

Jezeli uczen w razacy sposob ztamal zasady, pedagog powiadamia
Dyrektora/Wicedyrektora szkoly, wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia
do szkoly. Przeprowadza rozmowe z uczniem, ustala konsekwencje zgodne ze
Statutem Szkoty.

. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej sie nieobecnosci ucznia

na zajeciach lekcyjnych w tym uczniowskich wagarow.

Wychowawca analizuje na biezaco frekwencje, w przypadku przedtuzajacej si¢
nieobecnosci ucznia, kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym w celu ustalenia
przyczyn nieobecnosci.

W przypadku braku poprawy i kolejnych nieobecnos$ci ucznia wychowawca zgtasza
sprawe do pedagoga, ktory zaprasza rodzicdw na spotkanie w szkole.

W celu wyjasnienia sytuacji i poinformowania ich o konsekwencjach wynikajacych z
braku realizacji obowiazku szkolnego.

Wychowawca monitoruje frekwencje ucznia.

. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia terenu szkoly

(zly stan emocjonalny, konflikt rowiesniczy, obnizony nastroj. itp.) .

Nauczyciel zglasza wychowawcy /pedagogowi samowolne opuszczenie terenu
szkoty przez ucznia.

Pedagog powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych o zaistniatej sytuacji. Ustala
z rodzicami strategi¢ postgpowania (nawigzanie kontaktu z uczniem, wezwanie
policji).

O zaistnialej sytuacji powiadomienie Dyrekcji szkoty.

Po nawiazaniu kontaktu rodzica z dzieckiem, nalezy zobowigza¢ rodzica o zlozeniu
oswiadczenia dotyczacego wzigcia odpowiedzialnosci za dziecko.



e Poinformowanie o formach wsparcia z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j.

e W przypadku braku kontaktu z rodzicem, poinformowanie Dyrekcji szkoty i
ustalenie dalszych dziatan.

4. Procedura postepowania wobec ucznia ., kKtory boi sie lub odmawia powrotu

do domu.

Wychowawca klasy/pedagog ustalajg przyczyne problemoéw, przeprowadzajac wywiad
Z uczniem.

Wychowawca/pedagog wzywaja rodzicow na pilng rozmowe¢ 1 rozpoczynaja
wyjasnienie problemu z probg mediacji.

Poinformowanie o zaistnialej sytuacji Dyrektora szkoly, w uzasadnionym przypadku
wezwac Policje

Do momentu przyjazdu Policji umie$ci¢ ucznia w bezpiecznym miejscu
Poinformowanie ucznia o mozliwos$ci skorzystania z pomocy specjalistOw na terenie
szkoty 1 poza nig.

W porozumieniu z Dyrektorem szkoty pedagog powiadamia pisemnie Sgd Rodzinny
oraz informuje O$rodek Pomocy Spoteczne;j.

. Procedura postepowania nauczvcieli w przvpadku agresywnego zachowania

ucznia

e Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go.

e Powiadamia wychowawcOw ucznidw o zdarzeniu.

e Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnosci nauczyciela —
Swiadka zdarzenia i pedagoga (zidentyfikowanie ofiary, agresora, §wiadka, ocena
zdarzenia, wyciggnigcie wnioskow).

e Pedagog sporzadza notatk¢ (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany).

e Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji.

e Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i Dyrektorem/Wicedyrektorem
szkoty uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o Statut
szkoty.

e Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na
temat zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

e Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

6. Procedura postepowania wobec ucznia uzywajacego wulgaryzmow wobec

rowiesnikow. agresja slowna




e Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistnialtym
zdarzeniu i powiadomienie wychowawcy.

e W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji — powiadomienie rodzicow 1 pedagoga.

e Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowg dyscyplinujaca z uczniem
i uSwiadamiajg o konsekwencjach takiego zachowania.

e Wobec ucznia, ktory nie przestrzega ustalen, stosuje si¢ kary zawarte w Statucie
szkoty.

1. Cyberprzemoc/ udostepnianie wizerunku bez zgody o0soby
zainteresowanej

e Rozmowa wychowawcy z uczniem prowadzona bezposrednio po
zaistniatym zdarzeniu.

e Wychowawca 1 pedagog przeprowadzaja rozmowe dyscyplinujaca z
uczniem i uSwiadamiajg o konsekwencjach takiego zachowania.

e Powiadomienie rodzicow o sytuacji. Poinformowanie o mozliwosci
zgloszenia sprawy do odpowiednich stuzb.

e Wobec ucznia, ktory nie przestrzega ustalen stosuje si¢ kary zawarte w
Statucie szkoly.

7. Procedura postepowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

e Nauczyciel obecny przy zaj$ciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki

e W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia Dyrektora szkoly i pielggniarke, pielggniarka
wzywa pogotowie ratunkowe.

e Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 pedagoga, wychowawca rodzicow ucznia
poszkodowanego.

e W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdw nauczyciel zawiadamia
wychowawce pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki
(sporzadzana jest notatka).

e Pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem,
w szczegblnych wypadkach Policj¢ lub Sad Rodzinny.

e Wobec uczestnikéw zajscia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie szkoty.

8. Procedura postepowania wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly

e Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

e Niezwtoczne powiadomienie Dyrektora/Wicedyrektor szkoty przez nauczyciela lub
wychowawce.

e Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajscia.

e Wychowawca powiadamia rodzicéw i pedagoga szkolnego.
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e Wobec ucznia stosuje si¢ sankcje zgodne ze Statutem Szkoty.
e W szczegélnych przypadkach powiadamiana jest policja, decyduje
Dyrektor/Wicedyrektor.

9. Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji
na terenie szkoly oraz innvch rodzajow przemocy psychicznej

e Zgloszenie zajscia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

e Wychowawca niezwlocznie informuje pedagoga i rodzicéw uczniow obu stron
zajscia.

e  Wychowawca wyjasnia okolicznos$ci zajscia, w obecnosci pedagoga

e Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie szkoty.

e O zaistnialej sytuacji powiadomienie Dyrektora szkoty.

10. Procedura postepowania w sytuacji agresji fizveznej/ stownej ucznia w stosunku
do nauczycieli (w tym naruszenie nietykalnosci osobistej)

e Powiadomienie Dyrektora szkoty.

e Wychowawca/pedagog wzywa rodzicéw w trybie natychmiastowym do szkoty.
e Dyrektor podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu Policje/Sad Rodzinny.

e Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zapisane w Statucie szkoly.

e 7 zaistnialej sytuacji sporzadzana jest notatka.

11. Procedura postepowania w svtuacji palenia papieroséw/papierosow
elektronicznych przez ucznia na terenie szkoly

e Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia.

e Zawiadamia wychowawceg klasy — wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

e Wychowawca zawiadamia rodzicow.

e W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji, zgloszenie do pedagoga i1 podjecie
okreslonych dziatan.

12. Procedura postepowania w sytuacji zazywania przez ucznia alkoholu lub
innych Srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne
zachowania Swiadczace o demoralizacji

e Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

e Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora szkoty.

e Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
w ich obecno$ci z uczniem (przy rozmowie obecny jest pedagog).

e W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.



e Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a z
wiarygodnych zrodet nadal naptywaja informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad
Rodzinny.

e Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie uCznia,
spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatdéw, Dyrektor szkoly powiadamia Sad Rodzinny. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

13. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze na terenie szkoly znajduje sie

uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

14.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy/pedagoga.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego (zawiadomienie pielggniarki).

Pedagog/wychowawca zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekundéw, ktérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do
szkoty Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje si¢ na terenie szkoty pod
wptywem alkoholu lub narkotykow, Dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia
o tym Sadu Rodzinnego.

Procedura postepowania w svtuacji podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajaca narkotvk.

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem
do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

Powiadamia o calej sytuacji pedagoga. Pedagog informuje rodzica o zaistnialej
sytuacji.

Pedagog probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalic,
do kogo znaleziona substancja nalezy.

Pedagog powiadamia o zaistnialym zdarzeniu Dyrektora szkoty, ktory wzywa
policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Uczen polega karze przewidzianej w Statucie Szkoty.



15. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie
szkoly

e Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego.

e Nauczyciel we wspdlpracy z pedagogiem/ wychowawca ustala okoliczno$ci
kradziezy dokonanej przez ucznia (z zachowaniem jego nietykalnosci osobiste;j).

e Pedagog informuje Dyrektora szkoly o =zaistnialej sytuacji oraz wzywa
rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy.

e Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga (zostaje
sporzadzona notatka)

e Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej
rzeczy lub pokrycia kosztéw skradzionego przedmiotu

e W przypadku odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicow/ opiekundow prawnych,
pedagog powiadamia policje.

e Jezeli zdarzenie dotyczy maloletniego ucznia, Dyrektor szkoly o zaistniatym fakcie
powiadamia Sad Rodzinny.

e Uczen zostaje ukarany zgodnie ze Statutem szkoty.

16. Procedura postepowania w przypadku epizodu psychotycznego ucznia
(zaburzenia Swiadomosci, omamy, znaczne wahania nastroju)

1. Dzialania interwencyjne nauczycieli

e nie pozostawiaj ucznia samego,..

e reaguj spokojnie, tagodnie,

e bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce,

e naile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,
e zawiadom pogotowie ratunkowe,

e nie skupiaj si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

2. Dziatania naprawcze:

e jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac do tego klase,
np. przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne z psychologiem szkolnym.

e jezeli uczen/rodzic sobie tego nie zyczy, nie informowac klasy.

e wziac¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan wobec
ucznia.

e konsultowaé postgpowanie z rodzicem ucznia

e udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwos$¢ skorzystania
z form pomocy dostgpnych w instytucjach.



17.

18.

Procedura postepowania dvrektora szkoly w przypadku, gdv policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach
w szkole.

Funkcjonariusz Policji przedstawia Dyrektorowi/Wicedyrektorowi powdd przybycia
1 okazuje si¢ legitymacja stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje Dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu Dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang
wykonane w zwiazku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

Dyrektor/Policja informuje rodzicéw nieletniego, opiekunow prawnych o
wykonanych czynno$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub
komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnoS$ciach.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego- ucznia na terenie
szkoty nalezy zachowa¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

Procedura postepowania dyrektora/wicedyrektora, pedagoga szkolnego
w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa Sciganego z
urzedu na terenie szkoly.

e Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacje
o przestepstwie (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujagcemu informacje.
Odnotowuje personalia uczestnikow i $wiadkoéw, godzing zgloszenia oraz
zawiadomi¢ niezwlocznie policje.

e Zapewnia, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

e Bez zbednej zwtoki sprawdza w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji, jezeli
uczen podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza iloscig swiadkdéw
nalezy uwiarygodni¢ informacje,

e Sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy mialo miejsce w
trakcie zaje¢ szkolnych jego uczestnikow.

e W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcow i ich dane personalne
(Nie naglasnia zdarzenia).

e W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to
konieczne 1 mozliwe, nalezy zatrzyma¢ do czasu przybycia Policji ofiarg
przestepstwa i jego sprawce (6w),konieczno$¢ zatrzymania moze wynikac z faktu
zakonczenia przez nich zaje¢ szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia
skradzionych przedmiotéw. O fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy
powiadomi¢ rodzicéw lub opiekundéw prawnych.

e Nie nalezy zatrzymywac na ,,sil¢” sprawcy czynu.

o Jezeli sprawcow jest kilku w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢
ich w oddzielnych pomieszczeniach.



e Ofiar¢ nalezy odizolowa¢ od sprawcow.
1. Zakazy:
e Nie nalezy ,na wlasng reke” konfrontowac uczestnikow zdarzenia, dazy¢

do pojednania itp.
e Bezwzglednie nie nalezy dokonywaé przeszukania teczek, toreb, kieszeni

*Dzialania uzupelniajace:

1. Po indywidualnej analizie poszczegdlnych zdarzen zostaje podjeta decyzja o
ewentualnej konsultacji z psychologiem szkolnym (za zgoda rodzica).

2. W uzasadnionych przypadkach pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢
pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w
kontaktach z innymi.

3. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym
ucznia.

4. Kazda sytuacja nieuwzgledniona w/w procedurach bedzie rozpatrywana
indywidualnie w oparciu o obowigzujace przepisy.

5. W sytuacji, gdy Szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki oddzialywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
Dyrektor Szkoty powiadamia Sad Rodzinny/kuratora nieletniego.

6. Zobowigzuje sie wychowawce do monitorowania/obserwacji uczestnikow w/w
zdarzen.
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