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Zataczniki nr 1 Procedury postgpowania



Rozdziat 1
Podstawy prawne wydania regulaminu

§1

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegdlowej organizacji publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli.

3. Statut Zespotu Szkot im. Konstytucji 3 Maja w [tawie.

Rozdziat 2
Postanowienia ogolne

§2

1. Internat jest integralng czg¢scig placowki i prowadzi dzialalno$¢ opiekunczo —
wychowawcza zgodng ze Statutem Szkoty, przeznaczona gtéwnie dla ucznidéw Szkoty
mieszkajacej poza Itawa.

2. Bezposredni nadzor nad Internatem sprawuje Dyrektor Szkoly za posrednictwem
Wicedyrektorow.

3. Regulamin okresla szczegdtowe zasady dziatalnosci Internatu, tworzy warunki rozwijania
samorzadnosci wychowankow, partnerstwa 1 wspotodpowiedzialnosci za funkcjonowanie
placowki.

4. Wychowankowie Internatu zobowigzani sg do zapoznania si¢ z Regulaminem Internatu
1 przestrzegania jego tre$ci. Znajomo$¢ regulaminu potwierdzaja swoim podpisem.

5. Realizacj¢ zadan Internatu okre$la Roczny Plan Pracy opiekunczo — wychowawczej.

Rozdziat 3
Organizacja pracy w Internacie

§3

1. Internat dziala w systemie sze$ciodniowym w ciggu catego roku szkolnego. Od godziny
17:00 w niedziel¢ do godziny 16:00 w piatek
2. Od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:30 - 12:00 Internat jest zamkniety.
3. Internat sprawuje opieke wychowawczg przez cala dobe.
4. Wychowawcy petnig dyzur zgodnie z planem zaje¢ wychowawcoéw zatwierdzonym przez
Dyrektora Szkoty.
5. Wychowankowie podzieleni sg na grupy wychowawcze nie przekraczajace 35 osob.
6. Podstawg realizacji zadan opiekunczo — wychowawczych jest Roczny Plan Pracy.
7. W Internacie funkcjonuje Mtodziezowa Rada Internatu wybierana w wyniku wyborow.
Do ich zadan nalezy:
a) koordynowanie samorzadnej dziatalnosci wychowankéw 1 wszystkich prac
podejmowanych przez grupe



b) rozstrzyganie sporéw oraz czuwanie nad prawidlowym funkcjonowaniem zasad
wspotzycia wychowankow
c) dokonywanie wspdlnie z wychowawcami analizy i oceny catoksztattu dziatalnosci
opiekunczo — wychowawczej mtodziezy w internacie
8. Rozktad dnia w Internacie uwzglednia czas na nauke, zaj¢cia kulinarne, profilaktyczne,
sportowe oraz czas na inne formy wypoczynku.
9. Ramowy rozktad dnia w Internacie.
Niedziela:
17:00 przyjazd wychowankéw do internatu
17:00- 21:00 czas wolny/ zajecia w grupie
21:00 sprawdzenie obecno$ci wychowankow
21:00- 22:00 toaleta wieczorna
22:00- 7:00 cisza nocna

Dni powszednie:

7:00 pobudka/ poranna toaleta

7:30 $niadanie

8:00 —16:45 zajecia szkolne

13:05 obiad

17:00-18:30 nauka wlasna

18:30 kolacja

18:30- 20:30/21:00 zajgcia fakultatywne/ czas wolny
21:00 sprawdzenie obecno$ci wychowankow
21:00 — 22:00 wieczorna toaleta

22:00 — 7:00 cisza nocna

10. Internat nie bierze odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w pokojach mieszkalnych
wychowankow.

11. Osoby nie bedace mieszkancami Internatu zobowigzani sg do przestrzegania zasad
zawartych w dokumencie (Procedura postgpowania w przypadku odwiedzin wychowanka
przez najblizsze osoby i zaprzyjainione)

Rozdziat 4
Pracownicy Internatu

§ 4

1. W Internacie zatrudnieni sg pracownicy pedagogiczni.
2. Wychowawcy Internatu zatrudnieni sg zgodnie ze Statutem Szkoty.
3. Wychowawcy Internatu sg cztonkami Rady Pedagogicznej Szkoty.

§5

1. Obowigzki wychowawcow:

1) realizacja zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz podstawowymi
funkcjami Szkoty: dydaktyczna, opiekunczo — wychowawcza, zgodnie z przepisami
prawa o$wiatowego;

2) zapoznanie mlodziezy z obowigzujacymi dokumentami Internatu oraz ztozenie przez
wychowankéw podpisow;



3) organizacja w grupie zaje¢ wychowawczo — opiekunczych;

4) kontrola i analiza postepéw w nauce wychowankow, stwarzanie odpowiednich
warunkoéw do nauki;

5) kontrola i analiza frekwencji wychowankow;

6) stwarzanie przyjaznej atmosfery;

7) systematycznie prowadzenie dokumentacji pedagogicznej;

8) udzielanie wsparcia oraz pomocy w rozwigzywaniu problemow wychowawczych
wychowankow;

9) udzielanie wsparcia oraz pomocy w rozwigzywaniu probleméw dydaktycznych;

10) ksztaltowanie prawidtowych nawykoéw higieny osobistej oraz higieny snu.

11) ksztaltowanie kultury osobistej wychowankows;

12)dbania o zdrowie i bezpieczenstwo wychowankow zgodnie z (Procedurami
udzielania Pierwszej Pomocy )

13) prowadzenie zaje¢ z profilaktyki zdrowia;

14) wspotpraca z pedagogiem szkolnym, pedagogiem specjalnym, psychologiem
szkolnym;

15) wspolpraca z wychowawcami i nauczycielami wychowankow;

16) wspolpraca z rodzicami wychowankow;

17) adnotacja uwag i spostrzezen w Dzienniku Internatu dotyczacych nieodpowiednich
zachowan wychowankow.

2. Dyzur wychowawcow.
Czynno$ci wychowawcOw w czasie trwania dyzuru:
1) dbanie o punktualne wyj$cie wychowankow do szkoty;
2) kontrola czystosci w pokojach wychowankéow oraz w innych dodatkowych
pomieszczeniach;
3) prowadzenie rozmow indywidualnych;
4) opieka nad chorymi wychowankami;
5) prowadzenie zaje¢ w grupie wychowawczej
6) monitorowanie nauki wlasnej;
7) zdanie raportu wychowawcy peligcemu dyzur nocny;
8) sprawdzenie wieczornej obecnosci wychowankow
9) zapewnienie higieny snu w czasie trwania ciszy nocnej
10) w przypadku choroby lub ztego samopoczucia wychowanka udzielenie pierwszej
pomocy oraz kontakt z rodzicem/opiekunem zgodnie z (Procedurq postegpowania
podczas choroby wychowanka)
11) zwracanie uwagi na schludny i odpowiedni ubior wychowankow

Rozdziat 5
Cele i Zadania Internatu

§ 6

1. Gléwnym zadaniem Internatu jest zapewnienie wychowankom bezpiecznych
1 higienicznych warunkow pobytu. Zapewnienie statej opieki przez calg dobg oraz
wyzywienia wraz z zakwaterowaniem.



2. Tworzenie przez wychowawcéw  wszechstronnego rozwoju  wychowankow
1 przygotowanie ich do dorostego zycia z uwzglednieniem poczucia wilasnej wartosci
1 tworczosci.

3. Uczenie wychowankoéw samodzielnosci, tolerancji oraz wyrabianie w nich poczucia
odpowiedzialnosci.

4. Stwarzanie optymalnych warunkéw do uczestnictwa w kulturze, sporcie i turystyce oraz
organizacja czasu wolnego.

5. Ksztattowanie postaw demokratycznych , empatii.

6. Wdrazanie do samodzielnego wykonywania powierzonych prac na terenie Internatu.

7. Rozwijanie samodzielno$ci wychowankéw w rozwigzywaniu konfliktow.

§7

1. Internat zapewnia uczniom:
1) pokoj dla chorych;
2) Swietlice;
3) miejsce do samodzielnego przygotowania positkow;
4) wlasciwe warunki higieniczno-sanitarne.

Rozdzial 6
Zasady zakwaterowania w Internacie

§8

1. O przyjeciu do Internatu moze ubiegac si¢ uczen:
a) mieszkajacy w miejscowosci, z ktorej codzienny dojazd do szkoty jest niemozliwy lub
w istotny sposob utrudniony.
b) posiadajacy stan zdrowia kwalifikujacy go do zamieszkania w Internacie.

§9

1. Internat zapewnia zakwaterowanie wychowankom w czasie trwania roku szkolnego.

2. W dniu przyjecia do Internatu rodzice/opiekunowie powinni poinformowaé¢ wychowawce
0 problemach zdrowotnych i wychowawczych dziecka ( Kwestionariusz wywiadu
diagnostycznego).

3. Kazdy wychowanek wprowadzajacy si¢ do Internatu jest zobowigzany dokona¢ wszelkich
formalnosci zwigzanych z zameldowaniem w nieprzekraczajacym terminie jednego miesigca
od dnia przyjazdu.

4. Zakwaterowania wychowankéw w pokojach dokonuja wychowawcy. Wychowawca
w nagtych sytuacjach decyduje o przeniesieniu wychowanka do innego pokoju.

5. Wychowankom przystuguje w pokoju 16zko, wydzielone miejsce do odrabiania lekcji,
regat na ksigzki oraz szafa do wspolnego uzytku z innymi mieszkancami pokoju.

6. Wychowanek wnosi optate stala za miesigc zakwaterowania osobiscie lub wptacajac
nalezno$¢ na konto bankowe Zespotu Szkot im. Konstytucji 3 Maja w Itawie.

7. Optaty za Internat powinny by¢ uregulowane do 10 dnia kazdego miesiaca.

8. Wychowanek wnosi optate za positki w wysokosci okreslonej przez Dyrektora Zespotu
Placowek Szkolno — Wychowawczych w Itawie na konto bankowe Zespolu Placowek
Szkolno — Wychowawczych w Itawie w terminie 2 tygodni od otrzymania wysokosci
naleznosci na pismie.



9. Wychowanek ma prawo zrezygnowac z pobytu w Internacie po uregulowaniu wszystkich
naleznosci oraz zobowigzan w Internacie.

10. Rodzice/ opiekunowie maja obowigzek w formie pisemnej potwierdzi¢ decyzje
0 rezygnacji wychowanka z zakwaterowania w Internaciec minimum tydzien szybciej(Pismo
0 Rezygnacji Wychowanka z Internatu).

11. W przypadku ubiegania si¢ o ponowne przyj¢cie wychowanka do Internatu w przypadku
wczesniejszego usuniecia z listy wychowankéw decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty
w porozumieniu z Wychowawca.

Rozdziat 7
Zasady wyzywienia oraz korzystania ze stotowki

§10

1. Zasady wyzywienia

1. W Internacie mozliwe jest korzystanie z odptatnego calodziennego wyzywienia.

2. Internat zapewnia wychowankom 3 positki dziennie przez 5 dni w tygodniu
z wylaczeniem $niadania w poniedziatek, kolacji w pigtek oraz positkéw w niedziele.

3. Wychowankowie dokonuja deklaracji na positki u wychowawcy.

4. Odpisy z positkdw podczas pobytu mozliwe sg tylko w uzasadnionych przypadkach.

5. Odptatnos¢ za wyzywienie nalezy uisci¢ w ciggu 2 tygodni od otrzymania wysokosci
nalezno$ci na pismie.

2. Zasady korzystania ze stotowki
1. Podczas spozywania z positkOw obowiazujg zasady kulturalnego zachowania.
2. Wychowankowie korzystajacy ze stotdéwki maja obowiazek:
a) stosowac si¢ do polecen intendenta, personelu stotowki;
b) zachowac porzadek przy odbiorze dania oraz oddawania naczyn;
€) podczas spozywania positkow zachowywac si¢ kulturalnie:
d) po spozytym positku zostawi¢ po sobie porzadek( odnie$¢ naczynia, zostawi¢ czyste
miejsce na stoliku 1 pod nim, wsung¢ krzesto);
e) szanowal naczynia, sztuéce, nakrycia stotu za§ w przypadku stluczenia naczynia
zgtosi¢ ten fakt bezzwtocznie personelowi stotowki;
f) opuscic¢ stotdéwke po zakonczeniu positku

Rozdziat 8
Wychowankowie

§11

1. Wychowankowie Internatu maja prawo do:

1) opieki wychowawczej 1 warunkow pobytu w Internacie zapewniajgcych
bezpieczenstwo i higieng;

2) ochrony przed wszelkimi przejawami przemocy fizycznej i psychicznej;

3) swobody wyrazania mysli i przekonan pod warunkiem poszanowania godnosci
1 pogladow innych osob;

4) korzystania z pomocy wychowawcoéw Internatu w rozwigzywaniu problemow
z zachowaniem dyskrecji;



5) opuszczania internatu w czasie wolnym od wrzesnia do konca pazdziernika do godz.
21:00, od listopada do konca lutego do godziny 20:30, od marca do konca roku
szkolnego do godz. 21:00 po obowigzkowym wpisaniu si¢ do rejestru wyjs¢ 1 przyjs$é
i obowigzkowym poinformowaniu o godzinie powrotu;

6) zwolnienia z  obowigzkowej nauki wlasnej wylacznie za telefoniczng zgoda
rodzica/opiekuna;

7) zwolnienia z obowiagzkowej nauki wlasnej przez wychowawce w uzasadnionych
przypadkach;

8) okresowego odwiedzania rodzicow/ opiekunow i przyjmowania 0s6b odwiedzajacych
na terenie Internatu- za zgodg 1 wiedzg wychowawcy do godziny 17:00
i obowigzkowego wpisania si¢ do (zeszytu Oséb Odwiedzajgcych Wychowankoéw oraz
do przestrzegania procedur odwiedzin wychowankéw przez osoby najbliisze
i zaprzyjazinione)

9) przebywania w sgsiednich pokojach do godziny 21:00;

10) rozwijania swoich zainteresowan, zdolnosci i talentow;

11) uczestnictwa w dziatalnosci kulturalnej, zyciu spotecznym Internatu, proponowanych
przez wychowawcow formach aktywnego wypoczynku i spedzania wolnego czasu;

12) korzystania z pomieszczen dodatkowych takich jakich: $wietlica, kuchnia wraz
Z wyposazeniem.

§12

1. Wychowankowie internatu maja obowigzek:

1) podporzadkowac¢ si¢ do polecen wychowawcow, kierownictwa internatu;

2) przestrzegaé przepisow BHP i P.POZ.;

3) systematycznego uczeszczania na zajecia lekcyjne;

4) przestrzega¢ zasad kulturalnego zachowania si¢ w kazdym miejscu;

5) rzetelnego przygotowania si¢ do zaj¢¢ lekcyjnych;

6) przestrzegania kultury slowa i wlasciwego zachowania si¢ w kazdej sytuacji oraz
stosowania si¢ do zasad wspolzycia kulturalnego;

7) dbania o higiene osobista, zdrowie wlasne oraz wspotlokatorow;

8) kazdorazowo zgtasza¢ wychowawcy wyjscia oraz wyjazdy i powroty w ciagu catego
tygodnia;

9) po kazdorazowym wyjsciu z Internatu wychowankowie maja obowiazek osobiscie
przyjs$¢ 1 pokazac si¢ wychowawcy;

10) poinformowaé¢ wychowawce o planowanej nieobecnosci W Internacie;

11) utrzymywac tad i porzadek oraz czysto$¢ w pokojach, tazienkach i pomieszczeniach
dodatkowych;

12) wywigzywac si¢ z obowigzkowego dyzuru w kuchni;

13) szanowania mienia Internatu, zglaszania wychowawcy usterek i awarii; (Zeszyt
usterek i awarii).

14) przestrzegania catkowitego zakazu spozywania alkoholu, $rodkow odurzajacych,
e-papierosow, oraz zazywania srodkow psychoaktywnych;

15) uczestniczy¢ w zajgciach wynikajacych z planu pracy;

16) uczestniczy¢ w  zebraniach  wychowankoéw  grup, zebraniach  ogoélnych
z wychowawcami;



17) zgtasza¢ dyzurujacemu wychowawcy zlego samopoczucia, stanu zdrowia, wyj$¢ na
zajecia pozaszkolne, terminéw wyjazdu do domu. W przypadku choroby wychowanek
ma obowigzek opusci¢ Internat;

18) stosowania si¢ do obowigzujacego planu dnia;

19) korzystania z poscieli wylacznie w porze nocnej i kazdorazowe chowanie poscieli do
pojemnika w 16zku;

20) przestrzegania zasad wyj$¢ z Internatu — (Procedura postgpowania w przypadku
samowolnego oddalenia si¢ wychowanka 7 Internatu).

21) zgtaszania swojej obecnosci w Internacie w przypadku zwolnienia z lekcji z przyczyn
zdrowotnych;

22) zglaszania wychowawcom wszystkich 0sob odwiedzajacych oraz przestrzegania
procedur przyjmowania gosci

§13

1. W Internacie obowigzuje bezwzgledny zakaz:

1) posiadania i spozywania alkoholu;

2) wracania do Internatu po spozyciu alkoholu;

3) posiadania i palenia tytoniu, uzywania e-papierosow

4) rozprowadzania $srodkoéw psychoaktywnych i srodkow uzalezniajacych;

5) samowolnych wyj$¢ oraz wyjazdow poza Internat;

6) zamykania si¢ w pokojach, siadania na parapetach oraz wychylania si¢ z okna;

7) uzywania w pokojach sprzgtu elektrycznego( zelazka, tostera, czajnika, piecykow,
prostownic, lamp do manicure);

8) uzywania otwartego ognia ( zapalki, zapalniczki, swiece, kadzidetka, sztuczne ognie
itp.);

9) samowolnego przemieszczania mebli w pokojach i innych pomieszczen;

10) dopuszczania si¢ czynéw nieobyczajnych i demoralizujgcych

11) nagrywania filmow z internatu, robienia zdj¢¢ i udostgpniania bez zgody Dyrektora
Szkoty;

12) posiadania na terenie Internatu jakichkolwiek przedmiotow mogacych stanowié
zagrozenie dla zdrowia 1 zycia, czy porzadku publicznego( broni, maczet,
niebezpiecznych nozy, srodkéw wybuchowych), (Procedura w przypadku znalezienia
materialow prawdopodobnie wybuchowych, broni lub innych niebezpiecznych
substanciji).

Rozdziat 9
Wyréznienia i nagrody

§14

1. Za wzorowe zachowanie 1 przyktadna postaw¢ wychowanek moze otrzymac:
1) Pochwale ustng wychowawcy wobec grupy.
2) Pochwate ustng wychowawcy wobec wszystkich mieszkancow.
3) Pochwate Dyrektora Szkoty.
4) Pochwalg w formie listu skierowanego do rodzicéw/ opiekundéw prawnych.
5) Nagrodg rzeczowa



Rozdziat 10
Kary

§15

1. Za szczegblnie razace naruszenie zasad wspotzycia spolecznego, szkodliwy wpltyw na
spolecznos¢ uczniowska oraz za niewywigzywanie si¢ z obowigzkéw wychowanek moze
utraci¢ prawo do zamieszkania w internacie.

2. Decyzje o usuni¢ciu wychowanka na wniosek wychowawcow podejmuje Dyrektor Szkoty.
3. Wychowanek usunigty ze szkoty traci prawo do zamieszkania w Internacie.

4. Za uszkodzony sprzet, mienie, wychowanek pokrywa wszelkie koszty naprawy (Procedura
w przypadku stwierdzenia uszkodzenia w mieniu Internatu).

§16

1. Za naruszenie zasad wspolzycia spotecznego w Internacie oraz nieprzestrzeganie
Regulaminu przez wychowanka sg nastepujace kary:

1) Upomnienie ustne wychowawcy

2) Nagana wychowawcy grupy z powiadomieniem rodzica/opiekuna prawnego

3) Wnhniosek do wychowawcy klasy o obnizenie oceny z zachowania

4) Nagana Dyrektora Zespotu

5) Usunigcie wychowanka z Internatu

2. Razace naruszenie regulaminu Internatu:
1) spozywanie alkoholu
2) posiadanie, uzywanie, rozprowadzanie narkotykow, $rodkoéw odurzajacych, srodkow
psychoaktywnych;
3) palenie tytoniu;
4) dokonanie kradziezy;
5) niegodne traktowanie kolegow, wychowawcow, innych pracownikéw w Internacie;
6) umyslne niszczenie mienia Internatu oraz notoryczne uchylanie si¢ od dbania o tad
i porzadek w swoim pokoju i otoczeniu
Wychowanek moze by¢ relegowany z Internatu w trybie natychmiastowym po wcze$niejszym
powiadomieniu rodzicoOw/opiekunow.

3. W przypadku podejrzenia spozycia alkoholu, $rodkéw psychoaktywnych stosowane sa
procedury postepowania interwencyjnego (Procedura postgpowania wobec wychowanka
bedgcego pod wplywem alkoholu, narkotykow lub innych srodkow odurzajgcych).

Rozdziat 11
Dokumentacja Internatu
§ 17
1. W Internacie obowigzuje nast¢pujaca dokumentacja:

1) Roczny Plan Pracy opiekunczo — wychowawczej Internatu;
2) Semestralny Plan Pracy opiekunczo — wychowawczej ;



3) Dziennik Zajg¢¢;

4) Ewidencja wyjs¢ 1 przyj$¢ wychowankow;

5) Lista przyjazdow i wyjazdéw wychowankow;

6) Zeszyt wyjs¢ grupowych;

7) Ewidencja os6b odwiedzajacych;

8) Lista wieczornej obecnosci wychowankows;

9) Zeszyt usterek i napraw;

10) Lista wychowankow;

11) Dokumentacja wychowanka — kartoteka ( wniosek o przyjecie do internatu, piSmo 0
rezygnacji z internatu, upowaznienie do odbioru dziecka, kwestionariusz wywiadu
diagnostycznego, oswiadczenie o pobycie dziecka w internacie).

Rozdziat 12
Postanowienia koncowe

§18

1. Internat prowadzi i przechowuje wymagang dokumentacje zgodnie z odr¢gbnymi
przepisami.

2. Dziennik zaje¢ jest archiwizowany przez Dyrekcje.

3. Z dniem wejScia w zycie Regulaminu traci moc dotychczasowy Regulamin Internatu.



